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V tomto dokumente su spisané pravidla, ktorymi sa riadia Clenovia nasho timu pri
pisani dokumentacie suvisiacej s naSim projektom.

VSeobecné pravidla pri pisani dokumentacie

Dokumenty metodik vytvaraju Clenovia timu po dohode na spoloCnom stretnuti.
Za exporty uloh je zodpovedny Scrum Master Rastislav aza zdpisnice zo stretnuti
a retrospektivy je zodpovedny manazér dokumentacie Peter. Kazdy z dokumentov sa vytvara
na zaklade dopredu vytvorenej Sablony. Po vytvoreni akéhokolvek dokumentu, ktory je
suCast'ou timovej dokumentdcie, sa tento dokument nahra na spolo€né ulozZisko a informuju
sa otom ostatni Clenovia pomocou timového komunikaCného kanalu Discord. Po
informovani maju priestor na to, aby dokument skontrolovali av pripade nezrovnalosti
kontaktovali autora a vyrieSili vzniknuté problémy. V pripade potreby sa dokumenty mézu
dodatoCne aktualizovat. Po nahrati na Drive a skontrolovani si dokumenty nahraté na
webov stranku timu, za Co je zodpovedny Manager web developer Matus.

Spolo€né ulozisko vSetkych dokumentov

VSetky dokumenty nahrdvame a zdlohujeme vjednom spolo€nom prieCinku na
google drive. Do prieCinka maju prideleny pristup vSetci €lenovia timu. Nazov prieCinka je
TP_cbd a nachdadza sa na linku:

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1todu3zRDhXV_2RzzC4isQ-ktfSz25)-s.

V hlavnom prie€inku si dokumenty organizované v dalSich prieCinkoch podla ich druhu:
Metodiky, Zapisnice, Retrospektivy a Exporty uloh.

Metodiky

Dokument sluZi na zadefinovanie konkrétnych a jasnych pravidiel v urCitej oblasti
manazmentu timu. Nazov dokumentu vZdy zaCina slovom Metodika a pokraCuje oblastou,
pre ktort definuje pravidla. Na zaCiatku sa uvadza autor adatum, kedy bola metodika
spisana. Jejobsah zavisi od konkrétnej oblasti, pre ktoru definuje pravidla. V pripade
aktualizacie metodiky je datum poslednej aktualizacie uvedeny v hlaviCke dokumentu.


https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1todu3zRDhXV_2RzzC4isQ-ktfSz25J-s

Zapisnice zo stretnuti

Dokument sldzi na uchovanie informacii z timovych stretnuti, ich priebehu
a najdoleZitejSich bodov. Ich nazov je v tvare: Zapisnica zo stretnutia_X, kde X je poradové
&islo stretnutia. V hlaviGke zapisnice zo stretnutia sa uvadza d4tum a &as stretnutia, diZka
stretnutia, miesto stretnutia, autor, pritomni a nepritomni Clenovia na stretnuti. Pod
hlaviCkou je Cast — Agenda stretnutia, v ktorej su spisané body, ktoré boli prerieSené na
stretnuti. Poslednou Cast'ou zapisnice su jednotlivé poznamky zo stretnutia.

V priebehu kaZdého timového stretnutia je vyhotoveny draft zdpisnice apre je
dostupnost, je Co najskor po skonCeni stretnutia (maximalne do konca daného dna) pridany
vramci kandlu ,poznamky-stretnutia“ na Discorde. V rdmci kandlu ho je mozZné
pripomienkovat’ ostatnymi €lenmi eSte pred jeho pridanim na spoloCny Drive.

Retrospektivy

Dokument retrospektivy je urCeny na spisanie informacii o vyhodnoteni Sprintu.
Nazvy dokumentov retrospektivy su v tvare: Retrospektiva_sprintX, kde X je poradové Cislo
Sprintu, ktory podliehal danej retrospektive. V hlavicke dokumentu uvadzame datum, kedy
bola vyhotovena retrospektiva, Cislo stretnutia, ktorého bola su€ast'ou, od kedy do kedy trval
Sprint a nakoniec autora dokumentu, ktory ho spisal. Pod hlaviCkou sa nachadza Cast celkové
zhodnotenie, kde sa snazime struCne avystizne zhodnotit Sprint. Potom nasleduju
plusy, minusy a postupy na zlepSenie najprv pre proces a nasledne aj pre produkt.

V priebehu kaZdého timového stretnutia, na ktorom bola vyhotovena retrospektiva
Sprintu je podobne ako pri zapisniciach vyhotoveny draft retrospektivy, ktory je €o najskor po
stretnuti (maximalne do konca daného dfa) pridany v ramci kanalu ,poznamky-stretnutia“ na
Discorde, kde je pre ostatnych Clenov timu mozné pripomienkovat ho eSte pred jeho
pridanim na spolo¢ny Drive.

Exporty uloh

Dokument s exportom Uloh je dokument obsahujuci ulohy daného Sprintu. Tento
dokument je vygenerovany nastrojom lJira. Pri kaZdej Glohe su uvedené informacie ako nazov
ulohy, opis ulohy, to, komu bola pridelena a pod. Tento dokument sa generuje vZdy tesne
pred ukonCenim Sprintu na timovom stretnuti a je nasledne pridany na spoloCny Drive.



