Metodika tvorby zapisu zo stretnutia a retrospektivy

Tim 08 | Téma: WIM

Z pravidelnych stretnuti sa tvori zépisnica, idedlne pocas stretnutia. Zapisnica obsahuje:

e Hlavicku — s hlavnymi informaciami datum, miesto, Gi€ast’, meno zapisovatela
e Obsah stretnutia — kratky opis v jednotlivych bodov, ¢o vsetko sa riesilo na stretnuti
e Ukoncené tlohy — zoznam uloh, ktoré boli od posledného stretnutia oznacené ako

ukonéené

e Nov¢ identifikované tlohy — zoznam novych tloh alebo aktualizovanie starych uloh,
ktoré vznikli alebo sa zmenili od posledného stretnutia

e Iné — volitelné sekcia s d’alSimi poznatkami zo stretnutia (napr. dohodnutie novej
metodiky, identifikovanie problému)

VZOR ZAPISU :

Zapis zo stretnutia €. X

Datum: xx.xx.2019
Miesto: 1.36 (FIIT)
Pritomni: Vsetci
Zapisovatel: Xxxxx XXXXXX

Tim08 | Téma: WIM

Obsah stretnutia:

1. Xxxx
2. XXXXX

Ukoncené ulohy:

1. Xxxxxx
2. XXXXX

Nové identifikované ulohy:

1. xxxxx
2. XXXXXX



Retrospektiva Sprintu spociva vo vypisani kladov a zaporov, ktoré sa v danom Sprinte objavili.
Clenovia timu by sa mali snaZit dodrziavat' kladné vlastnosti $printu a snaZit' sa vyriesit
problémy, ktoré sa vyskytli. V poslednej Casti ,,Co zaCneme robit™ si spisané konkrétne ulohy
/ akcie na zlepSenie nasledujucich Sprintov.

Vzor retrospektivy:

Sprint &. X - retrospektiva
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Datum: XX.XX.2019 — XX.XX.2019

POZITiVA €O TREBA ZLEPSIT
[ ] XXXXXXX [ ] XXXXX

®  XXXXXXX ®  XXXXX

¢o ZACNEME ROBIT

®  XXXXXX




