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Kazdé stretnutie €i uz v ramci timu, alebo spolu s veducim timu ma urcité pravidla. VSetky tieto nase
stretnutia st dokumentované vo forme zapisnic. Zapisnica sa vyhotovuje v nastroji DevOps v sekcii
Wiki, pod hlaviékou Ulohy. Povereny &len timu, zapisnicu prepise do publikovatelnej podoby, a ta
je nasledne zverejnena na prezentacnej webovej stranke timu.

Kazda zapisnica musi obsahovat’

e O aky typ stretnutia ide
o Timové stretnutie
o Stretnutie s vedlcim timu
e Datum (Cas), kedy sa stretnutie konalo
e Miesto, kde sa stretnutie konalo
e Kto bol na stretnuti pritomni
e Priebeh stretnutia v bodoch
o ¢om sa diskutovalo
Co treba prepracovat
¢o treba dorobit
¢o bolo zadefinované
¢o bolo dohodnuté
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Kazda zapisnica je vyhotovena v jednotlivych bodoch a je viazana na priebeh kazdého stretnutia,
ktoré prebieha vo vopred stanovenych krokoch:

e Standup:
o C€o sa komu podarilo
o Co prehodnocujeme
o €o navrhujeme
o S Cim treba niekomu pomaoct
¢ Rozdelenie konkrétnych uloh (ak sa menia od posledného stretnutia)
e Volna diskusia
e Navrhy na zlepSenie

Obsah zapisnice sa vdak mdze pravidelne kazdym stretnutim menit, v zavislosti od priebehu
daného stretnutia.

Formaéalna stranka:

Na vyhotovenie zapisnice sa bude pouzivat font Arial, velkost pisma 12 a vysledny dokument
bude vo forme *-stretnutie.pdf (*Cislo stretnutia — Cislo zapisnice, pricom kazda zapisnica sa
sklada z timového stretnutia aj stretnutia s veddcim v danom tyzdni)



