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1 Uvod

Utelom tejto metodiky je definovat’ presny $tyl pisania dokumentov, ktoré st vytvorené

¢lenmi timu 10 pocas prace na timovom projekte v akademickom roku 2017/2018.

2 Ukladanie dokumentacie

Vsetky dokumenty st vytvarané sluzbou Google Dokumenty a ukladané v adresaroch sluzby
Google Drive, ktoré maju nasledujicu strukturu (priecinky su tuénym a subory kurzivou):

- Burndown charts - obsahuje burndown charty pre kazdy tyzden Sprintu. Stbory
maju nazov Sprint <cislo sprintu>

- Databaza - obsahuje obrazky datového modelu a aktualny projekt v programe
StarUML

- Exporty iiloh - obsahuje exporty uloh z Trella. Subory maju nazov Sprint <cislo
Sprintu>/<tyzden Sprintu>

- Metodiky - obsahuje vsetky metodiky vytvorené pre timovy projekt

- Retrospektivy - obsahuje retrospektivy jednotlivych Sprintov. Stibory maju nazov
Retrospektiva-<cislo Sprintu>.Sprint

- Zapisnice - obsahuje zéapisnice zo vSetkych stretnuti. Stibory maji ndzov Zapisnica
<cislo zapiasnice>

- Dokumentdcia k inZinierskemu dielu

- Dokumentacia k riadeniu projektu

- VZOR Uvodnd strana

3 Tvorba dokumentacie
Dokumenty su pisané v slovenskom jazyku.

3.1 Uvodna strana

Kazdy odovzdavany dokument ma na zaciatku uvodnu stranu, ktorej obsah a formatovanie je

zadefinované vo vytvorenej $ablone (VZOR Uvodnd strana). T4 pozostava z:

nazvu univerzity a fakulty,

- nazvu dokumentu,

- mena timu,

- abecedného zoznamu ¢lenov timu,
- mena veduceho timu,

- identifikacie timu a

akademického roka.

Uvodna strana nie je ¢islovana.



3.2 Text

3.2.1 Formatovanie textu

Typ pisma: Times New Roman

Velkost pisma: 12

Riadkovanie: 1,25

Zarovnanie: podla okrajov

Format odseku: medzera za odsekom

3.2.2 Nadpisy

V dokumentoch sa pouzivaji nadpisy 3 Grovni.
Typ pisma: Times New Roman

Velkost’ pisma: 18 (1. uroven), 16 (2. uroven), 14 (3. troven)
Zvyraznenie: bold

Zarovnanie: dolava

Format odseku: medzera pred aj za nadpisom

3.2.3 Obrazky a tabulky

Pod kazdym obrazkom je potrebné vlozit struény popis obrazka v tvare ,,0br. <Cislo

obrazka> <Popis>". Na takyto obrazok sa v texte odkazujeme skratkou ,,obr<Cislo>".

Rovnako nad kazdou tabulkou je potrebné vloZit' jej popis v tvare ,,Tab. <Cislo tabulky>
<Popis>". V texte sa na tabul'ku odkazujeme skratkou ,,tab<Cislo>".

4 Tvorba zapisnice zo stretnuti

Od zaciatku letného semestra sa na zéklade suhlasu celého timu zépisnice zo stretnuti
nevypracovavaju.

5 Tvorba retrospektivy

Na konci kazdého Sprintu sa vytvara retrospektiva (VZOR Retrospektiva), ktora obsahuje:
- identifikéaciu Sprintu a timu
- zhodnotenie Sprintu (START, KEEP, STOP)
- burndown chart
- celkovy slovny popis Sprintu.



6 Tvorba metodiky

Pocas celej tvorby produktu st vytvarané a aktualizované metodiky, ktoré opisuju konkrétny
manazment v time. Kazd4 metodika obsahuje:

- titulnu stranu

- stru¢ny uvod

- pravidld manaZmentu.

7 Tvorba exportov z Trella

Po kazdom timovom stretnuti je potrebné vytvorit’ export tloh z Trella. Po instalacii Chrome
extension “Export for Trello” je moZzné vyexportovat’ stav Backlogu Sprintu do Excel
tabul’ky.

Print...

m

xport as C8V
Export as JSON
Export Excel

Locking for CSV export? Check out
Business Class|

Obr. 1 Export tloh do Excel tabul’ky

Nasledne je potrebné export upravit’ podl'a Sablony VZOR Export uloh.

8 Tvorba Burndown chartu

Ked'Zze Trello neposkytuje dostatoénii funkcionalitu na vytvaranie Burndown chartov, je
potrebné kazdy deni aktualizovat’ progres na tlohach v Exceli pre Burndown chart, ktory je
vytvoreny zo Sablony VZOR Burndown chart. Na zaciatku Sprintu sa vypise, kolko story
pointov maju ulohy Sprintu a postupne kazdy den sa vyplni hodnota eSte nesplnenych story

pointov.

Burndown chart je na konci Sprintu sucast’ou retrospektivy.

9 Tvorba dokumentacie k riadeniu a dokumentacie k

inzinierskemu dielu

Oba dokumenty musia obsahovat’ nasledujtice formality:



- titulnd strana

- obsah

- Tlvod

- kapitoly a prilohy podl'a zadania

- Cislovanie stran.

Dokumenty su upravované priebezne pocas prace na projekte ¢lenom timu, ktory mé na
starosti danu cast dokumenticie (rozdelenie dokumenticie sa nachadza v Dokumente k

riadeniu projektu v kapitole 2.1 Podiel prace na dokumentacii).

10 Kontrola, integracia a odovzdanie

Manazér dokumentacie ma zodpovednost’ za jazykova kontrolu vsetkych dokumentov a
taktiez kontrolu a Gpravu formalnej stranky dokumentov. Pred odovzddvanim dokumentacie
v jednotlivych kontrolnych bodoch dokumentaciu podla potreby upravi a odovzda v riadne

stanovenom termine ¢i uz elektronicky do AIS/Yonbanu, alebo fyzicky vedicemu timu.



