Metodika tvorby dokumentacie

Ako samotny systém tak aj praca v time vyzaduji dokumentaciu. Pocas celej tvorby aplikacie
vzniklo viacero dokumentov, ktoré boli tvorené viacerymi ¢lenmi timu. Aby pri dokumentovani
nevznikal zmditok, zaviedlo sa nickolko Sablon a pravidiel, podl'a ktorych sa jednotlivé
dokumenty tvorili. Zodpovednost’ za dodrziavanie pravidiel dokumentovania prebrala Bc.
Barbora Pavlikova. V tejto podkapitole si zhrnuté pravidlé pre pisanie dokumentov, ktoré boli
rozdelené do troch skupin podl'a pouzitych $ablon: dokumenty k inzinierskemu dielu a riadeniu
timu, zapisnice zo stretnuti a metodiky.

1. Dokumenty k inZinierskemu dielu a riadeniu timu
Z prace v time a tvorbe systému vziSli dva rozsiahle dokumenty: dokumentacia k riadeniu
a dokumentacia k inzinierskemu dielu. Oba dokumenty maji podobnu $truktaru, a preto sa tim

rozhodol, ze pre ich tvorbu bude pouzita taktiez rovnaka Sablona.

Oba dokumenty obsahuj titulny list a §truktarovany obsah dokumentu. Dalej nasleduje avod,
slovnik pojmov a zvys$né kapitoly, ktoré obsahovo patria do jednotlivych dokumentécii. Kazdy

dokument sa kon¢i zaverom, po ktorom st zaradené prislusné prilohy.

Kazda kapitola je ocislovana arabskym c¢islovanim, pricom ¢islujeme maximélne do tretej
urovne. V pripade, Ze je nutné rozélenit’ aj tretiu uroven, pouzijeme iba jednoduchy nadpis,

formatovany tuénym rezom pisma — bez ¢islovania.

7 NADPIS PRVEJ UROVNE

7.1 Nadpis druhej Urovne

7.1.1 Nadpis tretej Urovne

Obr. & 1: Styly nadpisov kapitol v réznych urovniach

V celom dokumente je pouzité riadkovanie vel'kosti 1,3 ndsobku riadku pre ul'ahcenie ¢itania
a sprehl’adnenie textu. Cely text je zarovnany do bloku. Vsetky tabul’ky pouzité v dokumente

su roztiahnuté na celt Sirku strany a maju jednotné formatovanie zobrazené na Tab. €. 1.

Prvy stipec Druhy stipec

Obsah prvého stipca Obsah druhého stipca
Druhy riadok Dalsi stipec

Treti riadok Este d’alsi riadok

Tab. ¢. 1: Vzor formatovania tabuliek



Kazdy obrazok, tabul’ka, ¢i graf su o¢islované, zarovnané na stred a vo svojej spodnej Casti

obsahuju popis toho, o znazoriuj, taktiez zarovnany na stred.

2. Zapisnice zo stretnuti
Zapisnice zo stretnuti vznikaj pravidelne kazdy tyzden a s uverejiiované na webovej stranke
timu. Pre lepS$iu orientaciu a prehl’adnost’ bola zavedena rovnaka Sablona pre vsetky zapisnice.

Kazda strana zapisnice ma hlavicku obsahujucu logo timu a zakladné informacie o niom (Obr.
¢. 2).
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Obr. ¢&. 2: Hlavi¢ka zapisnice

Pod nadpisom nasleduje miesto, datum a ¢as konania a zoznam jednotlivych ucastnikov
stretnutia. Dal§imi povinnymi ¢astami su program, priebeh stretnutia a Gilohy vyplyvajuce zo
stretnutia.

Program obsahuje body, ktoré sa ti¢astnici rozhodli prediskutovat’. Definovanie tychto bodov
ma na starosti Scrum Master. Ten dostato¢ne v¢as pred stretnutim zozbiera témy od vSetkych

¢lenov timu a nasledne ich zaradi do programu, aby za sebou logicky nasledovali.

Priebeh stretnutia stru¢ne opisuje diskusie jednotlivych bodov, pripadne zachytava nové
poznatky, ktoré zo stretnutia vzisli a je nutné ich podloZzit’ pisomne, aby sa predislo riziku

nespravneho pochopenia jednotlivych tém.

Kazdy zapis vo svojom zavere obsahuje tlohy vyplyvajlce zo stretnutia, ktoré mozu ale
nemusia byt’ explicitne uvedené v manazovacom nastroji. Su to tlohy, ktoré je nutné splnit’ do
najblizsieho stretnutia. Kazd4 uloha ma okrem popisu tiez priraden¢ho Clena timu, ktory je
zodpovedny za jej splnenie.

Po spisani zépisnice je tato odoslané na reviziu jednotlivym ¢lenom. V pripade, Ze ¢lenovia

odsuhlasia jej obsah, je nasledne uverejnena na webovej stranke timu.

3. Metodiky
V nasom projekte sme identifikovali dva druhy metodik. Prvy druh je koncipovany ako stvisly

text, druhy tvoria prevazne pravidla, ktora st spisané do ocislovanych bodov.



Metodiky ako suvisly text maju jednoduchu Struktiru. Nazov dokumentu je formatovany typom
pisma Arial, vel'kost’ 26. Kapitoly obsahuju iba jednu troven ¢islovania formatovanu rovnakym

typom pisma, no vel'kost'ou 16. Cely text je zarovnany do bloku.

Metodiky ako zoznam pravidiel obsahuju stru¢ny obsah dokumentu, ktory charakterizuje, coho
sa dand metodika tyka. Nasleduje Zoznam pravidiel, ktory je Cislovany arabskymi ¢islicami.
V pripade potreby d’alSej trovne ¢islovania sa pouziji rimske cislice formatované malymi

pismenami.



