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1 Informacie o metodike

Ciel'om tejto metodiky je zaviest’ sposob uchovavania dokumentov na spolocnom datovom tlozisku
Google Drive. Dévodom je prehl'adna organizacia a jednoduchs$ie vyhl'adavanie informacii pre ¢lenov
timu za ucelom zefektivnenia prace. Metodika je urend pre kazdého ¢lena timu. Néazvoslovie je

113

tvorené zo slov oddelenych znakom ,, “.

1.1  Ziskanie pristupu k ulozisku

Pristup je mozné ziskat’ pozvankou od spravcu ulozného priestoru na poziadanie prostrednictvom e-
mailu.

1.2 Reprezentacia obsahu uloziska

Ulozisko je rozdelené na prie¢inky:

e PrieCinky jednotlivych stretnuti — pre kazdé stretnutie timu je vytvorend vlastnd priecinok,
obsahujuca dokumenty relevantné k danému stretnutiu.

Dokumentacia — obsahuje dokumenty k riadeniu a dokumentacii projektu.

Metodiky — miesto pre vSetky metodiky, ktorymi sa riadi tim pri praci na projekte.

Prototypy — prie¢inok pre vSetky low-fidelity prototypy.

Zapisnice (.pdf) — zapisnice z jednotlivych stretnuti vo formate PDF.

Zapisnice (.docx) — zapisnice z jednotlivych stretnuti vo formate OOXML.

1.3 Ulohy spravcu uloziska

Hlavné tlohy spravcu su:

e pridelovanie pristupovych prav k ulozisku,
e zaistovanie integrity ulozného priestoru.



2 Metodika pre datové ulozisko

2.1  Akceptované typy suborov

Vkladat’ sa moézu akékol'vek subory, ktoré maju nie¢o spolocné s pracou na projekte. Respektive
vsetky subory vzniknuté pocas prac na projekte, priCcom jedini vynimku tvoria zdrojové kody rieSeni.
Je povinné dodrziavat’ $truktiru uloZenia dokumentov opisant v reprezentacii obsahu. Co sa tyka
textovych dokumentov pouzivaju sa len formaty ako Office Open XML (.docx, .xlsx, .pptx) a Portable
Document Format (.pdf). Nazvy dokumentov st v slovenskom jazyku.

2.2  Vkladanie suborov a prie€¢inkov

2.2.1 Drag and drop

Pri pouzivani najnovsej verzie prehliadacov Chrome alebo Firefox je mozné oznacit’ a t'ahat’ stibor
alebo priecinok z pracovnej plochy priamo do Google Drive.

2.2.2 Manualne vlozenie

1. VTlavo na stranke drive.google.com kliknite na ,,New*.

Zvolte ,,File upload pre vkladanie stiboru alebo ,,Folder upload* pre vkladanie prie¢inku.

3. Zvolte subor alebo priecinok, ktort je potrebné vlozit, resp. pre zvolenie viacerych suborov ¢i
priecinok je mozné drzat’ ,,Ctrl“ (PC) alebo ,,Command* (Mac) a oznacit’ tak viacero suborov
alebo priecinkov naraz.

4. Google Drive zobrazi progress bar informujuci o aktudlnom stave procesu vkladania suborov.
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