Metodika pridelovania tloh

Pri vypracovani tejto metodiky sme cerpali z dokumentu s ndzvom
Manazment tloh v distribuovanom projekte od Jana Suchala ( '). Je v tiom
opisana metodika pre koordinaciu tuloh. Proces pridelovania tloh v nasom
time bude prebiehat v nasledovnych fazach:

1. Vyberové konanie

Poradie Krok Zodpovedny
1 Vytvorenie zadania tlohy Zadavatel
2 Potvrdenie zdujmu o plnenie tlohy Kandidat

2. Pridelovanie tlohy
Ak sa v prvej faze nepodari najst vhodného kandidata, pokracuje sa
fazou 2, kde vedtci prideli lohu bez vyberového konania.

Poradie Krok Zodpovedny
3 Urcenie plnitela tulohy Vedci
4 Zaciatok plnenia ulohy Plnitel

3. Rozhodovanie o postupe plnenia tlohy

Poradie Krok Zodpovedny
5 Hlésenia stavu plnenia tlohy Plnitel
6 Urcenie dalsieho postupu plnenia tlohy | Kandidat

1. Vytvorenie zadania tlohy

Zodpovedny): Zaddvatel

Ucelom tohto kroku je informovat kandiddtov o zadani tulohy, ktoru je
potrebné splnif.

Zadavatel oboznami potenciondlnych plnitelov s tilohou na stretnuti
alebo mimo neho prostrednictvom mailu.

2. Potvrdenie zaujmu o plnenie tlohy

Zodpovedny: Kandidat

Tento krok sliizi na oboznamenie vediceho o zaujme kandidata o
plnenie danej tulohy.

Kandidat oznamuje vedicemu na stretnuti alebo prostrednictvom
mailu, ze ma zaujem plnif dand dlohu.
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3. Urcenie plnitela ulohy

Zodpovedny: Vedict
V tomto kroku vedtci urcuje plnitela tlohy. Je vhodné aby bral do
uvahy informacie, ktoré ziska pri hladani kandidatov.

Vedtci urci plnitela tlohy a oznédmi to plnitelovi bud na stretnuti
alebo mailom.

4. Zaciatok plnenia tlohy

Zodpovedny: Plnitel
Ucelom tohto kroku je oboznamenie vediceho o zaciatku prace na
plneni tlohy jej plnitelom.

Plnitel na stretnuti oznami vedicemu termin zaciatku plnenia tlohy.
Alebo mu odosle mail, kde ho informuje o termine zaciatku plnenia
ulohy.

5. Hlasenie stavu plnenia tlohy

Zodpovedny): Plnitel
V tomto kroku plnitel hlasi stav plnenia zadanej tlohy vedicemu.

Stav tlohy oznamuje plnitel vediicemu na najblizSom stretnuti,
pridadne mailom v ¢ase mimo stretnutia.

6. Urcenie dalsieho postupu plnenia tlohy

Zodpovedny: Vedici / Zaddvatel
V tomto kroku vedtci vyhodnoti splnenie tilohy a rozhodne o dalsom
postupe, pricom moézu nastat tieto pripady:

e dloha je splnend, zadavatel zada dalsiu suvisiacu tlohu a
pokracuje sa krokom 2 Potvrdenie zaujmu o plnenie tlohy

e tuloha nie je splnend, zadavatel prehodnoti zadanie tlohy a
potom pokracuje krokom 1 Vytvorenie zadania tlohy.



